[image: image1.jpg]L) BUDAPESTI
M METROPOLITAN
|} EGYETEM



Ikt: szám:_______/_____

Átadás-átvételi jegyzőkönyv

Készült: ……………………………(hol)…………………………………….(mikor)
Tárgy: A Budapesti Metropolitan Egyetem, …….. ………………………………….

 201. évben keletkezett…………………iratok átadása a Központi Irattárnak megőrzésre.
Átadás-átvétel indoklása: …………………………………………………………….

A mellékelt átadás-átvételi iratjegyzék alapján az alábbi iratok kerültek átadásra:

……………………………………………….

 
  …doboz, ….darab
Iktatott / nem iktatott iratok.
Összesen:







   …..   doboz









   …… darab
Melléklet: ………lap átadás-átvételi iratjegyzék

Véglegesen selejtezhető: ……………………….
Budapest, 2019. ……........ 

…………………………………                                         …………………………………
Átadó : ………………………..


              Átvevő:   
Szervezeti egység:…………………                                   Szervezeti egység:  Rektori Hivatal
Készült két példányban:

1. példány: átadó

2. példány: Irattár

TÉTELES IRATJEGYZÉK
Budapesti Metropolitan Egyetem

………………………………….(szervezeti egység)
Központi Irattárba / raktárba  átadott iratok adatai:

Raktári egység
Év
Tárgy
Iktatószám


1. doboz




2. doboz




3. doboz




4. doboz




5. doboz




6. doboz




7. doboz



8. doboz



9. doboz



10. doboz

 
A jegyzék készítésének időpontja:

A jegyzék készítőjének neve:

Az irattár vezetőjének aláírása:
[image: image2.jpg]1148 Budapest, Nagy Lajos kiraly atja 1-9.
Telefon: +361 273 3090

Fax: +361 273 3099
mail@metropolitan.hu

OM-azonosité: FI33842





